DAAD Stiftung &=

Neues Jahr — neuer StudiJob?!

Studentische Aushilfskraft in Teilzeit gesucht

Die DAAD-Stiftung (Treuh&nder: DAAD e.V.) sucht mdglichst
zum 15. Januar 2024
fur die Tatigkeit einer studentischen Aushilfe (20h/Woche)

eine/n Bachelor-/Master-/Diplom-Studierenden.

Vorgesehen ist zundchst eine Beschéaftigungsdauer von sechs Monaten.

Aufgaben:

Pflege von (Spender/Geftérderten)Daten in ExcelListen

Auswertung von (Spender/Geférderten)Daten auf Basis von Excel

Erstellung von Graphen zu (Spender/Geférderten)Daten in Excel

Aufsetzen von Texten (vor allem in Erganzung zu den Graphen) E E
Korrekturlesen von Texten

Erganzung von Eintragen auf der Website der DAAD-Stiftung, www.daad-stiftung.de

Bildbearbeitung E
Mitwirken beim Finanzmanagement der Stiftung

weitere (administrative) Aufgaben

Voraussetzungen:

immatrikulierte/r Student/in an einer deutschen Hochschule

Interesse an der gemeinnitzigen Arbeit der DAAD-Stiftung

sehr gute Kenntnisse der MS Office Anwendungen (Word, Excel, PowerPoint etc.)
Kenntnisse in der Anwendung von Bildbearbeitungsprogrammen (IrfanView, paint.net)
Exzellentes Beherrschen der deutschen Sprache (Texterstellung, Korrekturlesen)
gute Englischkenntnisse

Interesse an systematischer Aufbereitung von Daten

gewiinscht: Kenntnisse in Imperia 0.a. und CMS

Flexibilitat, Eigeninitiative, Koordinationsgeschick, Zuverlassigkeit, Teamgeist

Mobiles Arbeiten anteilig und nach Rucksprache maglich.

Ihre Bewerbung reichen Sie bitte — idealiter bis 2. Januar— mit den Ublichen Unterlagen
(Anschreiben, Lebenslauf, aktuelle Notenlbersicht, Zeugnisse anderer studentischer Jobs)
Uber das Bewerbungsportal des DAAD e.V. mit dem Stichwort ,Aushilfskraft” unter
https://career2.successfactors.eu/careers?company=daaddeutsc ein.

Bitte richten Sie das Anschreiben an die Leiterin der Geschéftsstelle der DAAD-Stiftung,
Frau Stefanie Lohmann.

Fragen richten Sie gern an lohmann@daad-stiftung.de oder telefonisch an 0228 882 8350.
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